法律顾问服务要求应答表

项目名称：江门市大光明电力设备厂有限公司2025-2026年度法律顾问服务 
[bookmark: _GoBack]项目编号： SBC-FWL-2505

	序号
	服务要求
	服务供应商应答（满足、部分满足、不满足、）
	备注说明

	一、服务要求：
	

	1
	为甲方提供法律咨询意见
	
	

	2
	审查及完善甲方法律事务文书
	
	

	3
	协助甲方设计、制定各项管理制度，规范各项运作程序
	
	

	4
	应甲方要求，对外出具律师函，并将函件原件及邮寄凭证提供给甲方保存
	
	

	5
	接受甲方授权，协助甲方通过报刊、杂志、广播、电视等公众传播媒体发表公开声明，维护甲方合法权益
	
	

	6
	为甲方的重大决策提供法律意见或进行法律论证
	
	

	7
	参与甲方重大业务活动，拟定谈判方案、制定法律对策、出具法律意见书
	
	

	8
	接受甲方的邀请，为甲方的员工进行相关法律法规培训等活动
	
	

	9
	接受甲方的授权，为甲方代办公证、不动产抵押或交易手续、工商登记手续等法律事务
	
	

	10
	每年度法律服务期满之日起30日内撰写年度法律服务工作总结报告和法律风险评估，并提交给甲方（内容包括但不限于甲方法律事务现状调查及说明、分析存在的法律风险的原因、需要采取的控制措施、改进建议、结论等）
	
	

	11
	有为政府部门、国营企业及制造业提供常年法律咨询服务的业绩
	
	

	12
	能提供7*24小时响应服务
	
	

	二、资质及相关业绩
	

	1
	持证律师数量
	
	

	2
	近三年服务国企客户数量
	
	

	3
	近三年服务客户处理诉讼案件数量
	
	

	4
	服务响应时间
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